
หน่วยส่งเสริมการวิจัย
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 45, 39

เกรียงศักดิ์ ธรรมอภิพล
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 39
kriengsak.sue@mahidol.ac.th

วิชชุกร สุริยะวงศ์ไพศาล
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 39
wichukorn.sur@mahidol.ac.th

ดุษณี ด ามี
โทรศัพท:์ 02 441 9040-3 ต่อ 45
dusanee.dam@mahidol.ac.th

ปัณณวัฒน์ เถื่อนกลิ่น
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 45
pannawat.thu@mahidol.ac.th

นักปฏิบัติการวิจัย

มงคล ธงชัยธนาวุฒิ
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 72 
mongkon.tho@mahidol.ac.th

พงศ์ไพบูลย์ ตุลารักษ์
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 72 
pongpaiboon.tul@mahidol.ac.th

วริศรา ลาพินี
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 72
varisara.boo@mahidol.ac.th

Jeevan Bhatta
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 70
jeevan.bha@mahidol.ac.th

นักบริหารงานวิจัย นักวิชาการศึกษา



1.Proposal Preparation and Submission System

2.IRB Document Preparation and Submission System

3.Research Project monitoring

4.Support System for Publication and follow up

แนวทางการให้บริการสนับสนุนการด าเนินงานวิจัย 
งานวิจัยและขับเคลื่อนนโยบายพัฒนาสุขภาพ 

ระบบงานหลักของหน่วยส่งเสริมการวิจัย
โทรศัพท์: 02 441 9040-3 ต่อ 39 , 45

MUCIRB

RD iNT RD-Regulations

ระบบส่งเสริม สนับสนุนการด าเนินงานวิจัยให้เป็นไปตามขั้นตอน
กระบวนการของแหล่งทุนและมหาวิทยาลัยมหิดล  

บริหารจัดการข้อมูลด้านการวิจัย



ด้านเงินอุดหนุน
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับ

ที่ 2) พ.ศ. 2564
2. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การยกเว้นเงินค่าธรรมเนียมพัฒนาการวิจัยของ

มหาวิทยาลัยและส่วนงาน ที่จัดเก็บจากโครงการวิจัยที่ได้รับเงินอุดหนุนจากแหล่งทุนภายนอก
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2565 

3. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราเงินเดือน ค่าตอบแทน และค่าใช้สอย ในการ
บริหารเงินอุดหนุนการวิจัยของมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ.2560 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2564

4. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์การจ่ายเงินค่าใช้สอยในการจ้างนักศึกษาใน
โครงการวิจัยของมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2562

5. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การก าหนดวงเงินบริหารเงินอุดหนุนวิจัย พ.ศ.2560
6. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราเงินค่าธรรมเนียมพัฒนาการวิจัยของ

มหาวิทยาลัยและส่วนงาน ที่จัดเก็บจากโครงการวิจัยที่ได้รับเงินอุดหนุนจากแหล่งทุนภายนอก
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2560

7. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์ในการเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัยของ
มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2560

8. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง แนวปฎิบัติในการสมัครขอทุนและรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากเงิน
งบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2560

9. ประกาศฯ หลักเกณฑ์และอัตราเงินค่าธรรมเนียมพัฒนาการวิจัยของมหาวิทยาลัยและส่วนงานที่
จัดเก็บจากคก.วิจัยฯ พ.ศ.2560

ด้านพัสดุ
1. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและการบริหารพัสดุ 

ส าหรับกรณีที่นักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนหรือสนับสนุนการวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ให้ทุนโดยตรง
หรือผ่านส่วนงานต้นสังกัด พ.ศ.2561

2. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดหาวัสดุและค่าใช้สอยที่ใช้เงินอุดหนุนการวิจัย 
พ.ศ. 2560

ด้านบุคลากร
1. แนวทางปฏิบัติงานด้านการบริหารทรัพยากรบุคคลตามข้อบังคับว่าด้วยการบริหารเงินอุดหนุนการ

วิจัย พ.ศ. 2560_ศธ 0517_ว 1827 ลว 21มีค.60

ประกาศและระเบียบปฏิบัติทีเ่กี่ยวข้องด้านการวิจัย 
มหาวิทยาลัยมหิดล

หมายเหตุ* กรณีมีการเปลี่ยนแปลงประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้ใช้ฉบับที่เป็นปัจจุบันตามที่มหาวิทยาลัย
ประกาศใช้
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ระบบคัดกรองข้อมูลแหล่งทุน
(Matching Team + Grant + Theme)

ระบบจัดเตรียมและส่งข้อเสนอ
โครงการไปยังแหล่งทุน

ระบบเตรียมเอกสาร
และการส่ง IRB

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล               
ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2564

2. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง 
หลักเกณฑ์ อัตราการจัดเก็บ และการ
จัดสรรค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท า
วิจัย และโครงการให้บริการทางวิชาการ 
พ.ศ.2565

3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการ
ด าเนินงานของสถาบันบริหารจัดการ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม พ.ศ. 2559

1. นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
พ.ศ. 2563

2. นโยบายในการก ากับดูแลการบริหาร
จัดการคลังชีววัตถุ ข้อมูล และ
ปัญญาประดิษฐ์เพื่อการวิจัย พ.ศ. 2564

3. แนวปฏิบัติส าหรับโครงการวิจัยท่ีไม่เข้า
ข่ายการวิจัยในคน พ.ศ. 2565

1. เป็นไปตามแนวทางท่ีแหล่งทุนวิจัย
ประกาศ

RD

iNT

ตดิต่อ: 02 441 9040-3 ต่อ 39 , 45
Aihd.research01@gmail.com

MUCIRB

หน่วยส่งเสริมการวิจัย
งานวจิัยและขับเคล่ือนนโยบายพัฒนาสุขภาพ 

แนวทางการปฏิบัติงานและกฎระเบียบ
ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงานวิจัย

MUREX

ระบบงานหลักของหน่วยส่งเสริมการวิจัย
งานวิจัยและขับเคลื่อนนโยบายพัฒนาสุขภาพ 



4

5

ระบบติดตามและแจ้งเตือน
โครงการวิจัยและข้อมูลนักวิจัย

ระบบสนับสนุนกระบวนการ APC
แหล่งตีพิมพ์ผลงาน
-Read & Publish

ระบบงานหลักของหน่วยส่งเสรมิการวิจัย
งานวิจัยและขับเคลื่อนนโยบายพัฒนาสุขภาพ 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง 
หลักเกณฑ์และอัตราการสนับสนุนค่า
จัดเตรียมต้นฉบับ ค่าตีพิมพ์ และเงิน
รางวัล ส าหรับการตีพิมพ์บทความใน
วารสารวิชาการระดับนานาชาติ พ.ศ. 
2567

1. ตามสัญญาการด าเนินโครงการของ
แหล่งทุน

ตดิต่อ: 02 441 9040-3 ต่อ 39 , 45
Aihd.research01@gmail.com

RD-Regulations

Read & Publish

แนวทางการปฏิบัติงานและกฎระเบยีบ
ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงานวิจัย
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3

แนวทางการปฏิบัติงานระบบคัดกรองข้อมูลแหล่งทุนวิจัย
(Matching Team + Grant + Theme)

• Behavioral Sciences & Social Health 
Determinants for CDs & NCDs

• Health System & Social Health Protection
• Nutrition & Food Security
• Environmental Health and One Health
• Active Aging

Page.1

ทุกสัปดาห์

สัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

ล่วงหน้าก่อนก าหนด 5-7 วันท าการ

ก่อนแหล่งทุนปิดรับอย่าง
น้อย 1 – 2 เดือน

รวบรวมแหล่งทุน

สืบค้น ติดตามและรับข้อมูลจากเว็บไซต์ของแหล่งทุน

ประชาสัมพันธ์
• แหล่งทุนภายในประเทศ
• แหล่งทุนต่างประเทศขนาดใหญ่

พิจารณาแหล่งทุนท่ี
เหมาะสมกับกลุ่มวิจัย

จัดประชุม Team

ติดตาม การพัฒนาข้อเสนอของ Team

แจ้งเตือนก าหนดระยะเวลาปิดรับของ
มหาวิทยาลัยและแหล่งทุน

ติดตามผลการพิจารณาจากเว็บไซต์ของแหล่งทุน

2

1

สัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

ก่อนแหล่งทุนปิดรับ
อย่างน้อย 1 – 2 เดือน

ระยะเวลาตามประกาศของแหล่งทุน

1
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Page.2
แนวทางการปฏิบัติงาน

ระบบจัดเตรียมและส่งข้อเสนอโครงการไปยังแหล่งทุน

PI จัดเตรียมข้อเสนอโครงการ และ เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
ตามฟอร์มของแหล่งทุน

ตรวจสอบความครบถ้วน และเสนอ ผอ.สถาบันฯ 
ลงนามในเอกสารน าส่งและเอกสารส าคัญท้ังหมด

ส่งข้อเสนอผ่านกองบริหารงานวิจัย/ iNT
(กรณีผ่านมหาวิทยาลัย) หรือ submit ในระบบของแหล่งทุนโดยตรง

ติดตามผลการพิจารณาของแหล่งทุน
หรือเพิ่มเติมข้อมูล กรณีได้รับการติดต่อกลับ

ประสานงานกับแหล่งทุนเพื่อส่งเอกสารฉบับแก้ไขเพิ่มเติม

หน่วยส่งเสริมการวิจัย จัดเตรียมเอกสารเพื่อขอลงนามใน
การส่งข้อเสนอ (กรณีแหล่งทุนต้องการ)

ติดตามผลการพิจารณาของแหล่งทุน

RD iNT

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล

ล่วงหน้าก่อนมหาวิทยาลัย และแหล่งทุนก าหนด 3-5 วัน

ด าเนินการ 2 วัน

ด าเนินการ 1 วัน

ตามก าหนดเวลาของแหล่งทุน 

ตามก าหนดเวลาของแหล่งทุน 

ตามก าหนดเวลาของแหล่งทุน 

2
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Page.2
แนวทางการปฏิบัติงาน

จัดเตรียมกระบวนการลงนามในสญัญาโครงการวิจัยและบริการรับท าวิจัย

PI จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง เพื่อขออนุมัติด าเนินโครงการ
และมอบอ านาจลงนามในสัญญา  ตามท่ีแหล่งทุน ต้องการ

ตรวจสอบความครบถ้วน และเสนอ ผอ.สถาบันฯ 
ลงนามในเอกสารน าส่ง และเอกสารส าคัญท้ังหมด

ส่งเอกสารท่ีเกี่ยวข้องไปยัง กองบริหารงานวิจัย/ iNT เพ่ือตรวจสอบ
ความครบถ้วน สมบูรณ์  ตามท่ีแหล่งทุน ต้องการ

ติดตามผลการพิจารณาของกองบริหารงานวิจัย/ iNT
หรือเพิ่มเติมข้อมูล เอกสาร กรณีได้รับการติดต่อกลับ

ลงนามในหนังสือมอบอ านาจ และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง เพ่ือส่งแหล่งทุน 

หน่วยส่งเสริมการวิจัย จัดเตรียมเอกสาร เพ่ือขอลงนามในการ
ขออนุมัติด าเนินโครงการและมอบอ านาจลงนามในสัญญา 

ประสาน จัดส่งเอกสารท่ีลงนามแล้ว ไปยังแหล่งทุน 
พร้อมแจ้งกองบริหารงานวิจัย/ iNT คู่ขนาน 

RD iNT

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล

3

ด าเนินการ 3-5 วัน

ด าเนินการ 2 วัน

ด าเนินการ 1 วัน

ตามขั้นตอน กระบวนการของกองบริหารงานวิจัย/ iNT

ตามขั้นตอน กระบวนการของกองบริหารงานวิจัย/ iNT

ตามก าหนดเวลาของแหล่งทุน 
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Page.4

แนวทางการปฏิบัติงาน
ระบบเตรียมเอกสารและการส่งจริยธรรมการวิจัย

หน่วยส่งเสริมการวิจัย รับเอกสารประกอบการพิจารณา
ตามแบบฟอร์ม MU-CIRB จากหัวหน้าโครงการวิจัย

MUCIRB

ตรวจสอบความครบถ้วน และเสนอ ผอ.สถาบันฯ 
ลงนามในเอกสารน าส่งและเอกสารส าคัญทั้งหมด

ส่งข้อมูลในระบบ MU-CIRB 

ติดตามผลการพิจารณา MU-CIRB 

รับผลการพิจารณากรณีมีค าแนะน าใน
การปรับแก้หรือเพิ่มเติมข้อมูล

ประสานและน าส่งรายละเอียดการ
ปรับแก้หรือเพิ่มเติมข้อมูลตามค าแนะน า

ติดตามรับผลการพิจารณาของคณะกรรมการ 
และรับเอกสาร COA Number

4

ล่วงหน้าก่อนมหาวิทยาลัย และแหล่งทุนก าหนด 3-5 วัน

ด าเนินการ 1 วัน

ด าเนินการ 4 วัน

IRB พิจารณา 15-20 วัน

PI.+วจ.ปรับแก้ 3-5 วัน

ด าเนินการ 1 วัน
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Page.5
แนวทางการปฏิบัติงาน

ระบบติดตามและแจ้งเตือน โครงการวิจัยและข้อมูลนักวิจัย

หน่วยส่งเสริมการวิจัย แบ่งหน้าท่ีรับผิดชอบดูแล PI 

ติดตามแผนการด าเนินงานของโครงการวิจัย 
สนับสนุนงานด้านเอกสารขออนุมัติต่างๆ

แจ้งเตือนการจัดท ารายงานความก้าวหน้า รายงานงวด 
(กรณีแหล่งทุนก าหนดส่งตามสัญญา)

ติดตามแผนการด าเนินงานของโครงการวิจัย สนับสนุนการ
ด าเนินงานด้านเอกสาร ขออนุมัติต่างๆ

ติดตามการเบิกเงินงวด และประสานงานกับมหาวิทยาลัย
และแหล่งทุน

แจ้งเตือนการจัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ และการเบิกเงิน 
และแจ้งเตือนการปิดบัญชีโครงการ

รายงานผลการด าเนินงานภายใน และติดตาม
ผลผลิตของงานวิจัย (กรณีมีการจัดท าตามสัญญา)
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ก่อนก าหนดส่งอย่างน้อย 1 เดือน

ติดตามอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง หรือตามท่ี PI ต้องการสนับสนับสนุน

ก่อนก าหนดส่งอย่างน้อย 1 เดือน

ติดตามอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง หรือตามท่ี PI ต้องการสนับสนับสนุน

ก่อนก าหนดส่งอย่างน้อย 1 เดอืน

หลังโครงการปิด อย่างน้อยเดือน 1 ครั้ง
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หน่วยส่งเสริมการวิจัย รับแจ้งจากผู้ส่งผลงานตีพิมพ์ในวารสาร

ตรวจสอบข้อมูลและแหล่งเผยแพร่ผลงานวิจัย (Quartile)
และไม่เป็นวารสารท่ีมหาวิทยาลัยไม่ให้การสนับสนุน

แนะน าหรือสนับสนุนการด าเนินงานด้านเอกสาร 
แบบฟอร์มการขออนุมัติเบิกกับทางมหาวิทยาลัย

แจ้งเจ้าของผลงานให้ด าเนินการตามขั้นตอนและติดตาม
กระบวนการของมหาวิทยาลัย หรือ ยื่นขอใช้สิทธิ์ขอรับการ
สนับสนุนค่าตีพิมพ์ จากโครงการ Read & Publish

ติดตามการเบิกเงิน และประสานงานกับมหาวิทยาลัย

ระบบสนับสนุนกระบวนการ 
ขอสนับสนุนค่าจัดเตรียมต้นฉบับ ค่าตีพิมพ์ และเงินรางวัล 

ส าหรับการตีพิมพ์บทความในวารสารวิชาการระดบันานาชาติ จากมหาวิทยาลัย
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โครงการ Read & Publish 
(Transformative Agreement)

ด าเนินการ
ภายใน 1-2 วัน 
หลังจากรับแจ้ง

ภายใน 1 เดือน หลังจากส่งเรื่อง
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